附件
黑龙江省机关事务管理局工作人员
请（休）假申报表
所在处室：（章）                  填表日期：    年  月  日
	姓名
	
	职务
	
	出生年月
	

	参加工作时间
	
	工龄
	
	请休假类型
	

	请休假时间
	

	假期期间
所在地
	
	联系方式
	[bookmark: _GoBack]

	处(室）负责人意见
	

	分管局领导
意见
	

	局主要领导
意见
	

	是否如期返岗
	
	记录人
	


注：“是否如期返岗”一栏应在请(休)假人销假时由人事处相关记录人员填写。
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